Temeljem ¢lanka 194. stavka 1. alineje 9. Statuta, a u svezi s ¢lankom 58. stavkom 2. i 3.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN RH br. 87./2008.), Skolski je
odbor Osnovne Skole Petra kanaveli¢a, Korc¢ula nakon provedenih rasprava na Uciteljskom
vijecu, Vijecu ucenika i Vijeéu roditelja na sjednici odrZzanoj dana .......... 2016. godine odlucio
da se primjenjuje

KUCNI RED
OS Petra Kanaveli¢a
Korcula

Clanak 1.
Kuénim redom OS Petra Kanaveli¢a iz Koréule (u daljnjem tekstu: Skola) odreduju se
pravila ponasanja potrebna za nesmetan rad Skole i to:

1. Pravila ponasanja ucenika i zaposlenika Skole kao i trec¢ih osoba u vrijeme dok su u
Skoli.

2. Odredivanje i uporaba Skolskog prostora unutar lizvan Skolske zgrade koji ¢ine

zajednicku cjelinu.

Radno vrijeme Skole i uredovno radno vrijeme pojedinih sluzbi.

Organizacija nadzora.

Pravila sigurnosti i odnos prema Skolskoj imovini.

Odrzavanje reda i Cistoce.

Pravila odijevanja djelatnika i u¢enika skole.

ZavrSne odredbe.

NV AW

1. OPCE ODREDBE
Clanak 2.
Odredbe ovog Kuénog reda primjenjuju se na sve:

1. Zaposlenike Skole (na neodredeno i odredeno radno vrijeme, zaposlenike u
dopunskom radu i volontere)

2. Ucenike Skole

3. Trece osobe: roditelje/skrbnike ucéenika, gradane i druge vanjske posjetitelje za
vrijeme njihove nazo€nosti u prostorijama Skole.

Clanak 3.
Zaposlenici i uéenici Skole, roditelji ili skrbnici, gradani i druge stranke, imaju se pravo
upoznati s odredbama Kuénog reda koje se odnose na njih.
Osobe iz st. 1. ovog ¢lanka mogu se upoznati s odredbama ovog Kuénog reda i putem
oglasne ploce Skole i sluzbene web stranice Skole (www.os-marijeiline-umag.skole.hr).
Razrednik je duzan upoznati ucenike, roditelje ili skrbnike o odredbama Ku¢nog reda.
Dezurni zaposlenik ili ucenik, duZan je upoznati nazo¢ne gradane i druge stranke s
odredbama Kucénog reda.
Ravnatelj Skole je duZan upoznati zaposlenike s odredbama ovog Kuénog reda.



http://www.os-marijeiline-umag.skole.hr/

2. ODREDIVANJE | UPORABA SKOLSKOG PROSTORA | PROSTORA
IZVAN SKOLSKE ZGRADE KOJI CINE JEDNU CJELINU

Pristup u prostor skole

Clanak 4.
Skola je tehni¢ki osigurana sustavom video nadzora (video kamere) i el. zvonom postavljenim
uz glavni ulaz.
Video sustav s postavljenim kamerama priklju¢en je na racunalni monitor u uredu ravnatelja,
uredu tajnika | zbornici a njime se nadziru svi ulazi u Skolu kao i holovi u Skolskoj zgradi.
Na glavnom ulazu u 3$kolu, svakodnevno za vrijeme trajanja nastave deZzuraju ucenici 7.
razreda koji otkljuavaju vrata zaposlenicima Skole, roditeljima/skrbnicima ucenika,
gradanima i posjetiteljima. U knjigu deZurstava duzni su upisati prezime i ime svih koji ulaze
osim zaposlenika Skole, razlog njihova posjeta, osobu kod koje se upuduju, broj njihove Ol te
vrijeme ulaska i izlaska posjetitelja. Knjigu deZurstva ucenici prije nastupa deZurstva
preuzimaju u tajnistvu gdje c¢e poslusati upute o nacinu deZurstva, a nakon zavrSetka
deZurstva, ostavljaju vrata otkljucana, a kljuc¢ i knjigu donose u tajnistvo.
Nakon zavrSetka nastave, stranke koje imaju interes uci u zgradu Skole, koriste zvono uz
glavni ulaz.
Spremacica, koje radi u popodnevnoj smjeni i skrbi za glavni ulaz duina je izvijestiti
posjetitelje o uredovnom radnom vremenu Skole te ih uputiti da svoje posjete prolongiraju
za prvi radni dan.

Ucenicki ulaz Clanak 5.
Ucenicki je ulaz otvoren od 7 © do pocetka nastave u 7 *_0 utenitkom ulazu skrbe domari -
kuéni majstori Skole. Potom se ucenicki ulaz otvara za vrijeme odmora i na kraju nastave.

Ulaz u prostorije Uprave

Clanak 8.
Ulaz u prostorije uprave (ured ravnatelja, tajnistvo, racunovodstvo, blagajna) je namijenjen
zaposlenicima skole kao i vanjskim posjetiteljima u uredovno radno vrijeme kao i u¢enicima
zbog izvanrednih individualnih potreba.

Ulazi na terase i dvorista Clanak 9.
Ulaze na terase i Skolska dvorista koriste ucenici pod nadzorom ucitelja za vrijeme odmora



Ucionice
Clanak 10.

Ucionice otvaraju ucitelji RN i PN.

Ucitelj mora biti u ucionici 5 minuta prije pocetka, a najkasnije po¢etkom nastavnog sata. Po

okoncanju nastavnog sata ucitelji zakljucavaju ucionice, a ucenici se upucuju pred kabinete u

kojima imaju sljedec¢i nastavni sat, ako nije vrijeme marende kada pod pratnjom ucitelja

odlaze u skolsku blagovaonicu.

Ulazak ucenika

Clanak 11.

Ucenici imaju obvezu dodi u Skolu pravovremeno, 10 minuta prije pocetka 1. nastavnog sata.

Uclenici koji zakasne na sat, ulaze u razred i imaju obvezu ispricati se ucitelju. Predmetni

ucitelj je tada duzan evidentirati u¢enikovo zakasnjenje, upisati koliko je vremena ucenik

zakasnio, a duznost je razrednika da taj sat opravda ili ne, odnosno, da provjeri navode
ucenika.

Putem do Skole kao i prilikom povratka u svoje domove, u€enici moraju postivati pravila

prometne sigurnosti.

Ucenici 1. razreda ne smiju samostalno dolaziti u Skolu niti se upucivati kuéama ve¢ moraju

biti u pratnji svojih roditelja/staratelja/skrbnika ili osobe koju roditelj pismeno ovlasti.

Ucenici koji za dolazak i odlazak iz Skole koriste bicikle moraju rabiti propisanu sigurnosnu

opremu, pohranjivati svoje bicikle na za to predvidena mjesta jer Skola ne odgovara za

sigurnost bicikala.

Ulaz i kretanje Skolom na rolama i tenisicama prilagodenima voznji ( s ugradenim kotaci¢ima)

je zabranjeno.

Odlazak ucenika iz skole

Clanak 12.

Poslije zadnjeg nastavnog sata ili drugih skolskih obveza uéenici napustaju skolske prostore i

odlaze svojim domovima.

ZadrZavanje u Skolskom prostoru nakon nastave nije dozvoljeno osim u slu¢aju ako ucenici

imaju izvannastavne aktivnosti.

Odlasci ucenika u vrijeme nastave

Clanak 13.

Ucenici mogu napustiti Skolsku zgradu u vrijeme odrzavanja nastave jedino iz opravdanih

razloga i to:

1. Radi odlaska lije€niku, ili po dogovoru izmedu roditelja i razrednika. O ranijem odlasku
ucenik mora obavijestiti razrednika i ucitelja kod kojeg ima sat sa koga ¢e odsustvovati.

2. Radi odlaska uéenika na skolska natjecanja ili nastup. O tome njihovi voditelji/mentori
unaprijed izvjeS¢uju razrednike i to najmanje dva dana prije pocetka natjecanja ili
nastupa pisanom obavijesti na oglasnoj plo¢i u zbornici Skole.

3. Temeljem pisane ili usmene zamolbe njihovih roditelja koja je upuéena:

3.1. Razredniku , za odsustvovanje do 3 dana
3.2 Ravnatelju, za odsustvovanje od 3 do 5 dana
3.3. Uciteljskom vijecu, za odsustvovanje preko 5 dana

U slucaju da ucenik pokazuje simptome bolesti ili se povrijedi, razrednik ili predmetni ucitelj
ili drugi dostupni ucitelj o tome izvjes¢uju roditelje ucenika iz tajniStva skole. U sluc¢aju da u



tom trenutku roditelji nisu dostupni, tajnistvo ¢ée izvijestiti roditelje o navedenom. U oba
slu¢aju, odgovorni iz Skole se s roditeljima dogovaraju o nacinu odlaska ucenika iz skole bilo
u zdravstvenu ustanovu ili svome domu.

Ucenici 1. razreda ne smiju u ovom slucaju samostalno napustati Skolski prostor ve¢ jedino u
pratnji roditelja koje poziva njihov razredni ucitelj. U slu¢aju da su roditelji sprjeceni, ucenika
moze preuzetii neka druga osoba koju su roditelji u¢enika ovlastili pisanim putem.

Izvanredni odlazak uéenika sa nastave ucitelj kod kojega ucenik ima sat upisuje u dnevnik, u
rubriku odsutnosti uz navodenje uzroka, kao i navodenje osobe koja ¢e ucenika preuzeti.

U navedenim slucajevima ucenici koriste bilo koji (najbliZi) izlaz.

Ulazak ucenika u skolu u popodnevnim satima

Clanak 14.
U slucaju izvannastavnih aktivnosti u Skoli, mentor/voditelj odgovara za organizaciju ulaska
ucenika u Skolu a takoder brine i o njihovu izlasku.

Kretanje roditelja, posjetitelja i najmoprimatelja Skolskom zgradom

Clanak 15.
Kretanje skolskom zgradom od strane roditelja, posjetitelja i najmoprimatelja strogo je
ogranic¢eno.
U vrijeme nastave gore spomenuti ulaze u ucionice samo po odobrenju ravnatelja.
Najmoprimatelj upotrebljava onaj prostor i u ono vrijeme koje je odredeno uglavcima
Ugovora o najmu pazedi pri tome da se korisnici unajmljenog prostora kre¢u unutar istoga i
u vrijeme koje je odredeno ugovorom.
Nastava

Clanak 16.
Ucitelji su duzni toéno, na vrijeme, zapoceti i zavrsiti nastavni sat. Ako ucitelj zakasni vise od
5 minuta na pocetak sata, redar u razredu o tome izvjescuje strucnu sluzbu/pedagoga ili
ravnatelja koji moraju organizirati zamjenu.
Pocetkom sata ucitelji kontroliraju i evidentiraju nazo¢nost ucenika.

3. RADNO I UREDOVNO RADNO VRIJEME
Zaposlenici

Clanak 17.

Skola radi u jednoj smjeni.
Radno se vrijeme Skole utvrduje od 7,00 do 15,00 sati osim za zaposlenike skolske kuhinje
¢ije radno vrijeme pocinje u 5,00 i traje do 13,00 sati i spremacice koje rade u popodnevnoj
smjeni od 13, 00 do 21, 00.
Zaposlenici Skole su duzni pravovremeno dolaziti na posao, a ucitelji i stru¢ni suradnici
najmanje 15 minuta prije pocetka nastave ili deZurstva.
U sluéaju sprjecenosti pravovremenog dolaska na posao radi zakasSnjenja ili radi bolesti
odnosno drugih razloga, zaposlenik je duzan izvijestiti o tome:

1. ravnatelja (radi odobrenja opravdanih izostanaka)



2. tajnika (radi upisa zabiljeZbe izostanka u evidencijsku listu prisutnosti na radu)

3. pedagoga radi odredivanja zamjene ako se radi o uditeljima
Zaposlenik je o navedenom duZan izvijestiti osobe iz prethodnog stavka prije pocetka radnog
dana ili dan ranije ako je sprjecenost tada nastupila odnosno najmanje u roku od 24 sata od
trenutka razloga sprjecenosti ako se ranije nije moglo dojaviti razlog iz opravdanog razloga.
U slucaju opetovanog kasnjenja na posao ili ranijih odlazaka s posla, zaposlenik Cini povredu
radne duznosti.

Clanak 18.
Zaposlenik moze raditi odnosno biti nazocan u Skoli i nakon zavrietka radnog vremena
jedino uz prethodnu najavu ravnatelju skole.

Clanak 19.
Zaposlenik Skole se ne moze udaljavati iz prostora odnosno odsustvovati s mjesta rada
(radnog mjesta) za vrijeme radnog vremena bez odobrenja ravnatelja, a u slucaju Zurnog
razloga, svoje udaljavanje mora opravdati odmah po povratku.
Ponasanje suprotno opisanom u prethodnom stavku ovog ¢lanka predstavlja razlog za
stegovnu odgovornost.
Poslove zaposlenika koji odsustvuje s rada obavlja zaposlenik prerasporeden na radno
mjesto odsutnog zaposlenika, a odluku o tome donosi ravnatel;.

Clanak 20.
Zaposlenik moze izvan redovnog radnog vremena raditi kod druge pravne ili fizicke osobe
ako takav rad nije zabranjen posebnim propisima ili opéim aktom Skole, uz znanje i
suglasnost ravnatelja.

Clanak 21.
Evidenciju prisutnosti na radu za sve zaposlenike vodi tajnistvo.
Ucenici

Clanak 22.

Nastava u Centralnoj Skoli zapocinje u 7,45 i traje do 13,00 ponedjeljkom, srijedom i petkom,
a utorkom i ¢etvrtkom od 7,45 do 13,50.
U svih $est podruénih $kola (u daljnjem tekstu: PS) nastava zapoc€inje u 7,45 i zavriava u 12,
15 odnosno prema rasporedu koji je javno dostupan.
U zgradi stare skole (ucenici 1. razreda CS) nastava zapocinje u 7,45 i traje do 12,15.
ProduZeni boravak ucenika zapocinje u 11, 30 i traje do 16, 30.
Poblize odredbe o organizaciji nastave te odmorima i izvannastavnim aktivnostima ucenika
uredene su godidnjim planom i programom rada Skole koji se donosi za svaku $kolsku
godinu.
Uredovno radno vrijeme

Clanak 23.
Uredovno je radno vrijeme propisano za rad sa strankama: roditeljima/skrbnicima ucenika,
poslovnim partnerima, gradanima i svim onima koji imaju odredene potrebe vezane uz
djelatnost skole.



Tajnistvo Skole organizirano je za rad sa strankama svakoga radnog danaod 7,30 do 9,30
od 12,30 do 14,30 osim petka kada je uredovno radno vrijeme osim od 7,30 do 9,30
odredenoiod 12,30 do 13, 30.

Za blagajnu Skole propisano je uredovno radno vrijeme od 7,30 do 9,00 i od 11, 00 do 13, Q0.
Uredovno radno vrijeme stru¢nih suradnika izvan rada s ucenicima organizirano je potrebi tj.
po prethodnom dogovoru sa strankama, a bez najave u slu¢aju zZurnih potreba.

KnjiZznica je otvorena za stranke radnim od 7, 30 do 14, 30 a petkom do 13, 30.

Ravnatelj Skole prima stranke po prethodnoj najavi, a bez najave jedino u slucaju Zurnih
situacija, nuznih za poslovanje Skole.

Zaposlenici koji imaju uredovno radno vrijeme imaju pravo na marendu ili prije pocetka
uredovnog vremena ili poslije ali ne poslije 14,30.

Clanak 24.
Obzirom na specifi¢nost rada Skole ucitelji i stru¢ni suradnici odreduju vrijeme za: roditeljske
sastanke, informacije roditelja/skrbnika o ucenicima i druge oblike suradnje Sto je sukladno
Godisnjem planu i programu rada Skole.
Uredovno radno vrijeme mora biti objavljeno na dostupnim mjestima: gl. vratima te na web
stranici Skole.

Clanak 25.
Ravnatelj je odgovoran za rasporedivanje punog radnog vremena i to:
e zajedno za satni¢arom rasporeduje radno vrijeme za nastavno osoblje i strucne
sluzbe

e samostalno rasporeduje radno vrijeme administrativnog i pomoéno tehnickog osoblja
Skole.

4. TEHN ICKI | FIZICKI N ADZOR

Clanak 26

Kao vid tehni¢kog nadzora Skola koristi video sustav koji djeluje na naéin da su video kamere
(ukupno 24) postavljene unutar i izvan Skolske zgrade, a kontrolu na monitoru vrsi ravnatelj
u svom uredu.
Fizi¢ki nadzor obavljaju:

e Ucitelji i stru€ni suradnici (na hodnicima, ispred sanitarnih prostorija kao i na

povrSinama predvidenim za rekreaciju odnosno terasama i Sportskim terenima

e Domari/kuéni majstori, prilikom ulaska i izlaska u¢enika na uc¢enickom ulazu

e Spremacice (na hodnicima i ispred sanitarnih prostorija)

e Ucenici, u razredima

e Mentori/voditelji izvannastavnih aktivnosti.



ZaduZenje klju¢evima skole

Clanak 27.
R.br. MJESTO/PROSTORIJA ZADUZENJE
Kuéni majstori
Spremacica zaduZena za CiS¢enje gl. ulaza
1. Ravnatelj
Tajnistvo (2 primjerka: 1 za dezurnog ucenika; 1
Glavni ulaz u Skolu za ulazak u Skolu u dane kada $kola ne radi)
Racunovodstvo (1 primjerak za ulazak u vrijeme
kad skola nije otvorena primj. : subota,nedjelja)
Blagajna (1 primjerak za ulazak u vrijeme kad
Skola nije otvorena primj. : subota,nedjelja)
2. Zaposlenici kuhinje (1 primjerak)
Kuéni majstori (1 primjerak)
Spremacica zaduZena za C(iS¢enje prostora (1
Gospodarski ulaz (kod kuhinje) | primjerak jutarnja smjena)
Najmoprimatelj (Dona) i stanar/u Kkorisnici
Skolskih prostora
3. | Ucenicki (dacki) ulaz Kuéni majstori (1 primjerak)
Spremacica zaduzena za CiS¢enje prostora Skole
Najmoprimatelj (fitness klub)
4. | Terase Ucitelji RN i PB
Kuéni majstori
Spremacice
5. | Kabineti Ucitelji aktiva
Tajnistvo (kabinet informatike 29, 28 i 27),
kabineti strucne sluzbe (5),
6. | Ucionice ( kljucevi svih ucionica| Kuéni majstori
nalaze se u zbornici u| Spremacice zaduZene za CiS¢enje
posebnom ormaricu)
7. | KnjiZnica Kuéni majstori
Spremacica
Ravnatelj
Tajnistvo
Zaposlenici iz knjiznice
8. | Uredi: ravnatelja, struc¢nih | Osobe koje rade u svojim uredima/kancelarijama
suradnika,tajnistva, Spremacice
racunovodstva, blagajne Kuéni majstori
9. | Ostalo Kuéni majstori

Spremacice
Tajnistvo (,plava sala“, arhiva, Sportska dvorana,
ured ravnatelja, raCunovodstvo)




5. PRAVILA OSIGURAN JA SKOLSKOG PR OSTORA | OSOBA

Dozvola/zabrana koristenja lifta

Zabrana koristenja aparata

Uporaba zastitnih i sigurnosnih sredstava

Pravila pridrzavanja odredbi Pravilnika o protupoZarnoj zastiti i zastiti na radu
Zdravstvena preventiva- pruzanje prve pomodi

auhwnNeE

Dozvola/zabrana koristenja lifta

Clanak 28.
Uporaba lifta dozvoljena je isklju¢ivo ucéenicima s utvrdenim motorickim smetnjama koji
koriste lift u pratnji ucitelja/asistenta odnosno u pratnji drugog ucenika ukoliko ga mogu
samostalno koristiti.
Liftom se mogu koristiti i djelatnici Skole zbog zdravstvenih poteskoca ili prilikom prijevoza
kancelarijskog materijala.
Svima ostalima je zabranjeno koristenje lifta bez posebne dozvole ravnatelja.

Zabrana koristenja aparata/naprava
1. Mobiteli

Clanak 29.
U Skoli ili drugim organizacionim oblicima rada je zabranjeno koristenje mobitela.
Ako ucenici u Skolu donesu mobitele, moraju ih iskljuditi (ugasiti).
Za iste u potpunosti odgovaraju sami ucenici te Skola smatra da je u¢enik donio mobitel uz
dozvolu roditelja.
U slucaju da protivno ovim pravilima, ucenik nedozvoljeno koristi mobitel, ucitelji imaju
pravo istog mu oduzeti i predati ga ravnatelju koji ¢e prosljediti mobitel ucenikovim
roditeljima kada se jave ravnatelju i dadu obrazloZenje za nedozvoljeno koristenje mobitela.
U slucaju da je ravnatelj odsutan mobitel ¢e preuzeti tajniStvo i prosljediti ga ravnatelju.
Strogo je zabranjeno koristenje mobitela s namjenom fotografiranja ili snimanja video i
audio zapisa u Skoli i Skolskoj okolici.
Skola ne odgovara za ostecene, izgubljene ili otudene mobitele.
Odredba iz st. 1. ovog ¢lanka o uporabi mobitela za vrijeme nastave (sata) odnosi se i na
ucitelje i ostale zaposlenike ako su na zamjeni ili rade s u¢enicima.

2. Zabrana snimanja

Clanak 30.
U skoli je takoder zabranjena uporaba drugih aparata koji omogucéavaju video i audio
snimanje Skolskih prostora ili zaposlenika ili drugih ucenika osim ako ucenik koji snima ima
dozvolu ravnatelja skole.
Jednaka zabrana vrijedi i za fotografiranje.
Neovlastenu uporabu navedenih aparata skola ce tretirati kao krSenje pravila Kuénog reda
kao i pravila koja se odnose na zastitu osobnih podataka.



3. Glazbeni uredaji

Clanak 31.
Za vrijeme nastave ucenicima je zabranjena uporaba (reproduciranje i snimanje) glazbenih
uredaja.

4. Drugi vidovi ometanja rada i sigurnosti

Clanak 32.
Ucitelji imaju pravo i obvezu oduzeti ucenicima i ostale predmete koji ne pripadaju u Skolu,
posebno ako se njima ometa nastava ili se ugroZzava sigurnost drugih kao i vlastita sigurnost.
Ucitelji po vlastitoj prosudbi nakon okoncéanja nastave mogu vratiti oduzete stvari u¢enicima
ili o tome izvijestiti roditelje kao i ravnatelja Skole.
Pusenje, uzivanje ili nudenje alkoholnih pi¢a i opojnih droga kao i drugih psihoaktivnih
sredstava je zabranjeno unutar Skolskog prostora kao i na pripadajuc¢em zemljistu skole.
U Skolu je takoder zabranjeno unasSati i konzumirati energetska pi¢a i sl. koja su
neprimjerena i Skodljiva za zdravlje i razvoj djece.
Skola savjetuje uéenike da ne unose u $kolu dragocjenosti (vrijedan nakit, satove i sl.) kao i
druge predmete vecih novcanih vrijednosti jer Skola za izgubljene, otudene ili oStecene stvari
ne preuzima odgovornost.

Pravila sigurnosti za vrijeme ucenickih odmora

Clanak 33.

e Za vedrog vremena ucenici mogu koristiti vanjske prostore Skole (dvorista). Za to
vrijeme dezurni ucitelji moraju biti obvezno nazoc¢ni cijelo vrijeme odmora te imati
pregled i kontrolu kao i eventualno posredovati izmedu ucenika.

e Skolski prostori slufe uéenicima za rekreaciju tijekom odmora, prilikom Eega se
ucenici ne smiju zadrZavati ispod otvorenih prozora te im je zabranjeno naginjanje
kroz iste.

e Zavrijeme Skolskih odmora ne zakazuju se sastanci ucitelja.

e Zavrijeme trajanja odmora, u€enicima je zabranjeno tréanje Skolskim prostorima.

Pravila za sigurnost uc¢enika u prijevozu
Clanak 34.

Ucenici koji ¢ekaju na organizirani prijevoz Skolskim autobusom, trenutke do odlaska na
autobusnu postaju provode organizirano u Skolskoj knjiznici.
Na autobusnim postajama i u autobusima, ucenici se moraju ponasati kulturno prema
pravilima i propisima ovlastenog prijevoznika.
ProtupoZarna zastita i zastita na radu

Clanak 35.
Pravilnicima o protupoZarnoj zastiti i zastiti na radu pobliZze su uredena pravila ponasanja u
slu¢aju pozara kao i preventivne mjere zastite na radu.



Preventivna zdravstvena zastita

Clanak 36.
Svaki je zaposlenik skole duzan, u slucaju da sam zapazi ili bude obavijeSten o zdravstvenim
tegobama kojeg od ucenika, smjestiti u¢enika na sigurno mjesto i pobrinuti se da ne ostane
sam. Zaposlenik ima obvezu o stanju ucenika obavijestiti tajnistvo ili ravnatelja, koji ¢e pak o
tome obavijestiti roditelje i dogovoriti preuzimanje djeteta.
U sludaju teze povrede, nesvijesti, ili tezeg zdravstvenog problema ciju teZinu i posljedice
zaposlenik/tajnistvo/ravnatelj nisu u moguénosti procijeniti, obvezatno ¢e se intervenirati
pri Hitnoj pomoc¢i Doma zdravlja te o tome obavijestiti roditelje putem tajniStva ili ureda
ravnatelja.
U slucaju da je nezgoda posljedica nasilnickog ponasanja ili nesreée(pad s visine i sl. ) Skola je
o tomu duZna obavijestiti  takoder i policiju. O nezgodi ¢e se saciniti zapisnik koji se
pohranjuje u tajnistvu skole.
Krsenje pravila kuénog reda
Clanak 37.

U slucaju krsenja pravila kuénog reda svaki ucitelj moze:

e zapisati o kakvom se krsenju radi u dnevnik razrednog odjeljenja

o telefonski obavijestiti roditelje u¢enika koji krsi kuéni red

e obavirazgovor s uenikom i njegovim roditeljima

e pozove pisanim putem roditelje u¢enika na razgovor

e predlaZe razgovor sa stru¢nom sluzbom Skole

e ili predlaZe razgovor kod ravnatelja

6. ODR ZA VAN JE REDA | CISTOCE

Odrzavanje skolskog prostora

Clanak 38.
Skola mora odrzavati $kolski prostor na nacin da je time osigurano:

e Sigurnost uéenika koji ga koriste

e (istoca i uredenost vanjskih i unutarnjih prostora, s posebnim naglaskom na
odlaganje otpada

e Ucenici zajedno s uciteljima brinu o uredenosti Skolskih povrsina, unutarnjih i
vanjskih. Pri tome posebnu ulogu imaju ucenicke skupine iz projekta EKO-skole.

e Po okoncanju nastavnog sata, ucenici imaju duznost urediti prostor kojega napustaju
na nacin da sve otpatke pohrane u za to predvidene koSeve i ostave privucene stolice
pod klupe.

e Spremacice jutarnje smjene imaju obvezu C(istiti prostor od otpadaka, kao i
pregledavati Skolski prostor radi mozebitne intervencije (sanitarni ¢vorovi i sl.) poslije
svakog odmora, odnosno ulaska ucenika u ucionice.



DezZurstva
Clanak 39.
Dezurstva se obavljaju:
e prije pocetka nastave
e naodmorima izmedu nastavnih sati
¢ na kraju nastave kada su ucitelji obvezni izvesti u¢enike na ucenicki izlaz ako je to
ucenicima zadnji sat nastave.

Dezurstvo obavljaju ucitelji, u€enici i drugi zaposleni na:
e hodnicima i stepenistima
e u ucionicama i blagovaonici
e sanitarijama
e vanjskim povrSinama namijenjenim u rekreativne svrhe.

Raspored dezurstva odreduje ravnatelj ili satnicar.
DeZurstva ucenika — redari

Clanak 40.
Svako razredno odjeljenje sa razrednikom odjela odreduje na satu razrednika po dva dezurna
redara abecednim redom, koji imaju obvezu dezuranja u razredu jedan tjedan. U slucaju da
jedan od redara oboli i bude sprje¢en u obavljanju svojih obveza, drugi redar samostalno
obavlja duznost do isteka tjedna.
Redari imaju duznost:
e |zvjeSc¢ivanja ucitelja o odsutnosti pojedinih ucenika
e U sluéaju zakasnjenja ucitelja na nastavni sat, protekom roka od 5 minuta, redari
imaju obvezu o tome izvijestiti pedagoga ili ravnatelja Skole radi zamjene ucitelja
e Redari skrbe da ucionica/kabinet bude ¢ista i uredna
e ZavrSetkom nastavnog sata moraju temeljito obrisati Skolsku ploc€u i pobrinuti se da
ucionica bude Cista i uredna (pobacati smece u kos), privuci stolice pod klupe i sl.
e lzvjeSCuju razrednika o moZebitnoj pocinjenoj Steti na imovini Skole ili drugim
nepravilnostima ili sukobima uéenika na nastavi.

DeZurstvo domara — kuénih majstora

Clanak 41.
Zbog sigurnosti dezurnih ucenika i provodenja kuénog reda u skoli, domari Skole obavljaju
deZurstvo:
e prije pocetka nastave
e po zavrSetku nastave
e nadrugim mjestima i u drugo vrijeme po potrebi i zaduzenju ravnatelja

10



Skolska prehrana

Clanak 42.
Svim ucenicima koji Zele koristiti Skolsku prehranu omogucen je topli obrok , a uéenicima -
polaznicima produzenog boravka omogucen je i rucak.
Ucenicima, ¢iji roditelji nisu uplatili marendu ili ruéak (PB) do 15-tog tekuéeg mjeseca,
uskraéuje se koriStenje Skolske marende ili ru¢ka. U navedenim sluéajevima takvi ucenici
marendaju ili ru¢aju hranu koju su donijeli od kuce.
Marenda i ru¢ak se pripremaju u skolskoj kuhinji, a u¢enicima je omogucen i odabir marende
i pi¢a (sendvici, krafne i sokovi) u kiosku koji je u sklopu skolske kuhinje i koji je otvoren prije
pocetka nastave te za vrijeme 1.i 2. odmora.
Ucenici niZih razreda (od 2. do 4.) u pratnji svog razrednog ucitelja dolaze na marendu za
vrijeme 1. velikog odmora.
Ucenici nizih razreda koji ne koriste usluge Skolske prehrane, donose marendu od kuce i
marendaju zajedno sa svojim razredom u blagovaonici.
Ucenici visih razreda (od 5. do 8. ) u pratnji predmetnog ucitelja cijem su satu nazocili prije
pocetka marende, marendu koriste za vrijeme 2. velikog odmora.
Ucenicima koji ne koriste usluge sSkolske kuhinje, tj. ne marendaju, zabranjen je pristup u
prostor blagovaonice osim ako ne jedu marendu donesenu od kuce.
Rucak je odreden za uéenike polaznike produzenog boravka na koji ih odvode njihovi uditelji
iz produzenog boravka.
Raspored marendanja i rucka (PB) poblize je ureden Godisnjim planom i programom rada
Skole za svaku skolsku godinu.
U Skolskoj su kuhinji i blagovaonici na ispomodéi dezurni ucenici 6. razreda, iz svakog
odjeljenja po jedan. Njihova je zadaca pomo¢ kuhinjskom osoblju pri postavljanju pribora i
jela na stolove i sklanjanju istoga.
Ucenicima je zabranjeno iznoSenje marende i piéa iz prostora Skolske blagovaonice u cilju
sprjec¢avanja unistavanja hrane i/ili onecis¢enja unutarnjih i vanjskih prostora.
Za vrijeme marendanja i ruc¢anja ucenici se imaju ponasati pristojno, po moguénosti svoj
obrok pojesti u miru i tisini, a po okonéanju marendanja vratiti se u pratnji ucitelja do svojih
ucionica.

Pravila ponasanja nakon ostecivanja skolske imovine i briga za opremu

Clanak 43.
Razredne skupine brinu za osnovnu uredenost ucionica.
Svi zaposlenici odgovaraju za uredenost prostora, zaduzenu opremu, pomagala kao i ostali
Skolski inventar.
Svi uéenici odgovaraju za uredenost, opremu, pomagala i ostali Skolski inventar.

Clanak 44.
Razrednici su duzni kuéni red predstaviti ucenicima kao i roditeljima pocetkom skolske
godine a po potrebi i tijekom Skolske godine.
Ucenici i ucitelji moraju biti dosljedni u postivanju i izvrSavanju dogovorenih pravila
ponasanja.
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Na Skoli je briga da se svi u prostorima Skole imaju obvezu posvetiti uljudnim medusobnim
odnosima: odnos medu ucenicima, zaposlenicima, uenicima i zaposlenicima kao i prema
tre¢im osobama koje se zateknu u skoli.

Ucenici se obavezno obracaju zaposlenicima Skole s poStovanjem, uporabljajuci rijec: ,vi“.
Ucitelji su duzni s u€enicima razgovarati o bontonu.

Ucenici visih razreda trebaju biti uljudni i skrbni prema uéenicima nizih razreda.

U skolskom se prostoru ne smije nuditi niti prodavati nista bez dozvole ravnatelja, sukladno
odredbama resornog Ministarstva.

U Skolu je zabranjeno uvoditi ili unositi Zivotinje.

Ucenici, ucitelji i ostali zaposlenici duzni su skrbiti o ¢istom i ugodnom vanjskom prostoru, a
smece se mora odlagati u posebne koseve.

Toaletni papir kao i papirnate otirace, vodu i higijenski sapun upotrebljavati namjenski.

7. PRAVILA ODIJEVANJA ZA POSLEN IKA | UCENIKA SKOLE

7.1.  Zaposlenici

Clanak 45.
Svi zaposlenici Skole duzni su dolaziti na posao primjereno odjeveni.
Zaposlenici Skolske kuhinje obavezni su koristiti radnu odjecu i obuéu propisanu zakonom
(suknje ili hlace, gornju kratku bluzu ili kutu srednje duZzine, kapu ili maramu).
Spremacice i domari — kuéni majstori duzni su koristi radnu odje¢u i obuéu propisanu
zakonom iz domene zastite na radu.
Ostali zaposlenici (ucitelji, stru¢ni suradnici i administrativni zaposlenici) po svome izboru
mogu biti odjeveni i u kute.
Ako ne nose kute, isti moraju voditi racuna o sljede¢em:

e ne mogu biti odjeveni u kratke hla¢e odnosno suknje iznad koljena vise od 10 cm

e gornji odjevni dijelovi (majice, koSulje i sl.) ne smiju biti sa tankim naramenicama ili

dubljeg izreza, iznad struka kao i dubokog izreza oko ruke.

e odjeca ne smije biti rupicaste (mrezaste) ili prozirne strukture

7.2. Ucenici

Clanak 46.
Ucenici moraju u Skolu dolaziti Cisti te odjeveni i obuveni na primjereni nacin Sto
podrazumijeva:

e da ne dolazi odjeven/a u kratke hlace (bermude se ne smatraju kratkim hlacama)

e da ne dolazi odjeven/a u hlace sa izrazito spustenim strukom ( koje ne pokrivaju intimno

rublje u potpunosti)

e da ne dolazi odjeven/a u poderane hlace i majice kao dio garderobe s dizajniranim otvorima
da ne dolazi odjeven/a u majicu ili kosulju s tankim naramenicama ili dubljeg vratnog izreza
da ne dolazi odjeven/a u majicu/kosulju s vec¢im izrezima oko ruke,
da ne dolazi odjeven/a u majicu/kosulju duzine iznad struka,
da ne dolazi odjevena u suknju iznad 10 cm od koljena,
da ne dolazi odjevena u majicu/kosulju prozirne/rupicaste strukture
ukoliko je obuven/a u tenisice, iste ne smiju biti razvezanih vezica.
da ne dolazi obuven/a u japanke

12



e da ne dolazi naglaseno nasminkanog lica ( ne smiju se koristiti tusevi, sjenila intenzivnih boja,
jarka rumenila ili ruzevi)
e da ne upotrebljava lak na noktima (ruku i nogu) intenzivnih boja
e da ne koristi neprirodne boje za kosu ( jarko crvena, zelena, modra, ljubicasta, bijela ..)
U slucaju dolaska ucenika neprimjereno odjevenog ili obuvenog u skolu, predmetni ucitelj upucuje
ucenika razredniku /pedagogu / ravnatelju koji ée u svezi navedenog kontaktirati roditelje.

8. ZAVRSN E ODREDBE

Uporaba termina

Clanak 47.

U odredbama Kuénog reda koriSten je termin ,ucenik”, a isti se odnosi na osobe oba spola,
ucenice i ucenike.
Krsenje pravila kuénog reda

Clanak 48.
U slucaju krsenja pravila ku¢nog reda, odgovorni u Skoli imaju duznost postupati prema
odredbama Pravilnika o pedagoskim mjerama i Statutu sSkole ( kad Ku¢ni red krse ucenici)
odnosno, prema Pravilniku o radu, kad su prekrsitelji zaposlenici Skole.

Clanak 49.
Sve izmjene i dopune ovog akta donose na isti nacin kao i sam pravilnik.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti raniji Pravilnik o Skolskom redu od
28.08.2003. godine (klasa: 003-05/98-01-01, urbroj: 2105-20-10/03-01

Clanak 50.
Ovaj ¢e se Kucni red po stupanju na snagu izvjesiti na oglasnim plo¢ama Skole, na ulaznim
vratima i objaviti na web stranici Skole.
Ku¢ni je red nakon rasprava na Vijeéu roditelja i ucenika, te Uciteljskom vije¢u, usvojen na
Skolskom odboru dana 17. ozujka 2010. godine. Na oglasnoj je plo¢i $kole objavljen dana
18.03.2010., a stupa na snagu 8. dana od objave, odnosno od 26.03.2010. godine.

U Umagu 18. oZujka 2010.
Klasa: 003-05/98-01-01
Urbroj: 2105-18-10/10-01

Predsjednica Skolskog odbora:
Ljiljana Radielovi¢, prof.

Ravnatel;:
Mato Vidovi¢, prof.
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