Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli Skoli
(,Narodne novine® broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14-
RUSRH,152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23) i ¢lanka 60. Statuta Osnovne $kole
Petra Kanaveli¢a, Koréula, nakon provedene rasprave na Ugiteljskom vijec¢u i Vijeéu roditelja, Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 27. srpnja 2026. godine donio je :

KUCNI RED
1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Kuénim redom OS Petra Kanaveli¢a iz Koréule (u daljnjem tekstu: Skola) odreduju se pravila
ponasanja potrebna za nesmetani rad Skole i to:

1. Pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mijere
2. Pravila ponaSanja ucenika i zaposlenika Skole kao i tre¢ih osoba u vrijeme dok borave u Skoli

3. Odredivanje i uporaba Skolskog prostora unutar i izvan Skolske zgrade koji Cine zajednicku
cjelinu

4. Radno vrijeme Skole i uredovno vrijeme pojedinih sluzbi

5. Organizacija nadzora

6. Pravila osiguranja Skolskog prostora i osoba

7. Odrzavanje reda i Cistoce

8. Pravila odijevanja djelatnika i ugenika Skole

9. Zavr3ne odredbe

Clanak 2.
Odredbe ovog Kuénog reda odnose se na:
1. Zaposlenike Skole ( na neodredeno i odredeno vrijeme, zaposlenike u dopunskom radu i
volontere)
2. Ugenike Skole
3. Trece osobe: roditelje/skrbnike u€enika, gradane i druge vanjske posijetitelje za vrijeme njihove
nazod&nosti u prostorijama Skole

Clanak 3.

Zaposlenici i ugenici Skole, roditelji ili skrbnici, gradani i druge stranke, imaju se pravo upoznati s
odredbama Ku¢nog reda koje se odnose na njih.

Osobe iz st.1 ovog ¢lanka mogu se upoznati s odredbama ovog Kuénog reda i putem oglasne ploce
Skole i sluzbene web stranice Skole ( www.os-pkanavelica-korcula.skola.hr ). Razrednik je duzan
upoznati u€enike, roditelje/skrbnike o odredbama Kucnog reda.

Dezurni zaposlenik duzan je upoznati nazo€ne gradane i druge stranke s odredbama Ku¢nog reda.
Ravnatelj Skole je duzan upoznati zaposlenike s odredbama ovog Kuénog reda.

1. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA | IZLASKA U SKOLU | DRUGE SIGURNOSNE
MJERE

Clanak 4.
Ravnatelj i radnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati odgovarajuée

mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleZznog ministarstva i internim aktima
Skole.

Clanak 5.
Mijere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika provode se:
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- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama
te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nacin i izvrSitelji provedbe,

- odredivanjem ulazaka i izlazaka u€enika tijekom odmora ucenika, ’

- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u opravdanim
i hitnim sluéajevima kada je mogué ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili ovlastene osobe od
strane ravnatelja,

- dono$enjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ée biti definirane potrebne mjere sigurnosti
odredene na temelju Procjene postojeéeg stanja i analize rizika,

- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u¢enika o mjerama sigurnosti,

- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija hajmanje dva puta godisnje,

- formiranje i rad Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje poboljSanja
mjera sigurnosti,

- suradnjom s osnivacem, policijom, vatrogascima, lije¢ni¢kim timovima i drugim relevantnim dionicima,
- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i obavijestima
ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 6.
Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove dezurstva s uéenicima obavljaju ugitelji u skladu s odlukom
o tjednom i godidnjem zaduZzenju kao ostale poslove koji proizlaze iz neposrednog odgojno obrazovnog
rada.
Mijesto, trajanje i raspored dezurstava s uenicima odreduje ravnatel. 3
Raspored dezurstava s u€enicima i u€iteljima objavljuje se na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 7.
Osim dezurstva iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika poslove deZurstva prema potrebi obavlja i tehnic¢ko
osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nacin, trajanje i raspored dezurstva.

Clanak 8.
Na oglasnoj plo¢i Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi policije,
vatrogasaca, hitne pomodi i jedinstvenog europskog broja za hitne sluzbe 112.

2. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 9.
Radnici i uenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u
Skaoli.

Clanak 10.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s cilievima odgoja i obrazovanja,
- pusenje,
- pisanje po zidovima i inventaru Skole,
- bacanje papira, zvakacih guma i sli¢no izvan koSeva za otpatke,
- unosenje i konzumiranje alkohola, narkotickih sredstava, psihoaktivnih tvari i sli¢no,
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
- noSenje oruzja,
- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozici, odvijaci, britvice i sl.), osim potrebnog nastavnog
pribora,
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,
- bez odobrenja ravnatelja dovesti ucenike druge Skole i druge osobe,
- svi oblici psihi¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

Clanak 11.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje radnika Skole, ugenika,
roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i odobrenja.
Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moze obavljati uz
odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka te roditelja za ucenike.
Jednaka zabrana vrijedi i za fotografiranje.



Neovlastenu uporabu navedenih aparata Skola Ce tretirati kao krSenje pravila Kuénog reda kao i
pravila koja se odnose na zastitu osobnih podataka.

Clanak 12.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etni¢ke pripadnosti, boje
koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, €lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bra¢nog ili obiteljskog
statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili
spolne orijentacije.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili drugog
neprimjerenog ponasanja.
Osobe koje se ponaSanju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga €lanka treba upozoriti na neprimjerena
ponasanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U slugaju da ne postupe tako treba pozvati policiju.
Uc&enicima koji se ponasaju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢lanka izriCu se pedagoske mjere odnosno
postupa u skladu s propisima.

Clanak 13.
Ug&enici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada.

Clanak 14.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
- uvazavati i postovati drugoga te pruziti pomo¢ ako je potrebno,
- njegovati humane odnose medu uéenicima, uditeljima i drugim radnicima Skole,
- odrzavati gistima i urednima prostore Skole,
- dolaziti uredan u Skolu,
- mirno uéi u u€ionicu najmanje pet minuta prije poCetka nastave i pripremiti se za rad,
- Suvati imovinu koju koristi te imovinu drugih uéenika i radnika Skole,
- postovati pravila Skolskog zivota i rada,
- Cuvati i oplemenijivati Skolski okolis,
- ne unositi predmete u $kolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugrozavati sigurnost u razredu ili Skoli.

Clanak 15.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u u€ionicu i ispri¢ati se ucitelju.

Clanak 16.
Tijekom nastave u€enici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu. Ucenik
koji zeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Uc&enik kojega je ucitel]
prozvao, duzan je ustati.

Clanak 17.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.

3. ODREDBIVANJE | UPORABA PROSTORA | PROSTORA IZVAN SKOLSKE ZGRADE KOJI CINE
JEDNU CJELINU

Pristup u prostor skole
Clanak 18.



Ulazna vrata Skole koja su jedinstveni glavni ulaz u Skolu, kao i sporedni ulaz zaklju€ani su tijekom
cijelog radnog vremena na nacin da je osiguran evakuacijski izlaz, osim u posebnim okolnostima koje
odobri ravnateljica. Na ulaznim vratima postavljeno je zvono.

U svrhu ulaska u€enika u 8kolsku ustanovu prije poCetka i izlaska nakon zavrSetka nastavnog dana,
vrata glavnog ulaza mogu biti otklju¢ana u nacelu 30 minuta prije poCetka nastave i 15 minuta nakon
zavrsetka nastave.

Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu, spremadice i domari koji popodne borave u Skoli
duZne su izvijestiti posjetitelje o uredovnom radnom vremenu Skole te ih uputiti da svoje posjete
prolongiraju za prvi slijedeci radni dan.

Ulaz u prostorije Uprave Skole
Clanak 19.

Ulaz u prostorije Uprave Skole (ured ravnatelja, tajnistvo, raunovodstvo) je namijenjen zaposlenicima
Skole kao i vanjskim posjetiteljima u uredovno vrijeme kao i uéenicima zbog izvanrednih individualnih
potreba.

Dvoriste Skole
Clanak 20.

Skolska dvorista ugenici koriste pod nadzorom deZurnih ugitelja za vrijeme malih i velikih odmora.
Dezurni u prizemlju duzni su kontrolirati i dvoriste u vrijeme odmora. Ucenici ne napustaju Skolski
prostor bez dopustenja nastavnika/ ravnateljice.

Ucionice
Clanak 21.

UcCionice otvaraju domari i spremacica u jutarnjoj smjeni.
Ucitelj mora biti u ucionici 5 minuta prije poCetka a najkasnije pofetkom nastavnog sata. Po okonéanju
nastavnih sati spremacice zaklju¢avaju ucionice.

Ulazak u¢enika
Clanak 22.

Ucenici imaju obvezu doci u Skolu pravovremeno, najkasnije 10 minuta prije poCetka prvog nastavnog
sata. UCenici koji zakasne na sat, ulaze u razred i imaju obvezu ispri€ati se ucitelju. Predmetni ucitel;j
je tada duzan evidentirati u¢enikovo zakasnjenje, upisati koliko je vremena u€enik zakasnio, a duznost
je razrednika da taj sat opravda ili ne, odnosno, da provjeri navode ucenika. Tri evidentirana kasnjenja
na sat se biljeze kao jedan neopravdani sat.

Putem do Skole kao i prilikom povratka u svoje domove, u€enici moraju postivati pravila prometne
sigurnosti.

Ucenici koji za dolazak i odlazak iz Skole koriste bicikle moraju rabiti propisanu sigurnosnu opremu.
Skola ne odgovara za sigurnost bicikala.

Ulaz i kretanje Skolom na rolama i tenisicama prilagodenima vozniji ( s ugradenim kotaci¢ima) je
zabranjeno.

Odlasci uc¢enika iz Skole
Clanak 23.

Poslije zavrSene nastave ili drugih Skolskih obveza u€enici napustaju Skolske prostore i odlaze svojim
domovima.



Zadrzavanje u Skolskim prostorima nakon nastave nije dozvoljeno osim ako ucenici imaju DOP,DOD ili
INA i za satove Glazbene Skole.

Odlasci ucenika za vrijeme nastave
Clanak 24.

Uc&enici mogu napustiti Skolsku zgradu u vrijeme odrZavanja nastave jedino iz opravdanih razloga i to:
1. Radi odlaska lije¢niku, ili po dogovoru izmedu roditelja i razrednika. O ranijem odlasku uéenik
mora obavijestiti razrednika i ucitelja kod kojeg ima sat sa koga ¢e biti odsutan.

2. Radi odlaska u€enika na Skolska natjecanja ili nastup. O tome njihovi voditelji/mentori unaprijed
izvjeS¢uju razrednike i to najmanje dva dana prije poletka natjecanja ili nastupa pisanom
obavijesti na oglasnoj plo€i u zbornici Skole ili na uobi¢ajeni, sluzbeni nadin komuniciranja.

3. Temeljem pisane ili usmene zamolbe njihovih roditelja koja je upuéena:

a) Ucitelju/ nastavniku za izostanak tijekom nastavnog dana

b) Razredniku, izostanci do 3 ( pojedinacna ili uzastopna) radna dana

¢) Ravnateljici, izostanci do 7 ( uzastopnih) radnih dana

d) Ugiteljskom vijecu, izostanci do 15 ( uzastopnih) radnih dana

U slucaju da u€enik pokazuje simptome bolesti ili se povrijedi, razrednik ili predmetni uditelj ili drugi
dostupni ucitelj o tome izvjeScéuju roditelje u€enika iz tajnistva Skole. U slu€aju da u tom trenutku
roditelji nisu dostupni, tajnistvo Ce izvijestiti roditelje o navedenom. U oba sluc€aju, odgovorni iz Skole
se s roditeljima dogovaraju o nacinu odlaska u¢enika iz Skole bilo u zdravstvenu ustanovu ili svome
domu.

Ucenici 1. razreda ne smiju u ovom slu€aju samostalno napustati Skolski prostor vec¢ jedino u

pratnji roditelja koje poziva njihov razredni ugitelj. U sluaju da su roditelji sprijeCeni, u¢enika moze
preuzeti i neka druga osoba koju su roditelji u€enika ovlastili pisanim putem.

Izvanredni odlazak u€enika sa nastave ucitelj kod kojega ucenik ima sat upisuje u dnevnik uz
navodenje uzroka, kao i navodenje osobe koja ¢e u€enika preuzeti.

Ukoliko u€enik mora izostati iz drugih razloga (lije¢nicki pregledi klubova, natjecanja i sl.) nadlezni za
navedene izostanke duzni su pisanim putem izvijestiti ravnateljicu o navedenom.

Ulazak ucenika u Skolu u popodnevnim satima
Clanak 25.

Za vrijeme rada Glazbene $kole i izvannastavnih aktivnosti koje se odrzavaju u popodnevnim satima u
prostorijama Skole za ulazak, boravak i napustanje Skolskih prostora zaduzen je
nastavnik/mentor/voditelj istih aktivnosti i dezurni zaposlenik. Nakon zavrSetka aktivnosti nije dozvoljeno
ucenicima boraviti u Skolskim prostorijama bez nadzora.

Kretanje roditelja, posjetitelja i najmoprimatelja Skolskom zgradom

Clanak 26.

Kretanje roditelja, posjetitelja i najmoprimatelja Skolskom zgradom strogo je ograni¢eno. Za vrijeme
dok traje nastava gore spomenuti mogu ulaziti u Skolske prostorije uz prethodnu najavu ili iskljucivo
po odobrenju ravnateljice ili osobe koja ju zamjenjuje.

Najmoprimatelj koristi onaj prostor i u ono vrijeme koje je odredeno uglavcima Ugovora o najmu
pazeci pri tome da se korisnici unajmljenog prostora krecu unutar istog i u vrijeme koje je predvideno
Ugovorom.

Nastava



Clanak 27.

Ugitelji su duzni to€no, na vrijeme, zapoceti i zavrsiti nastavni sat. Ako ucitelj zakasni na pocetak sata,
mora o tome izvijestiti strué¢nu sluzbu ili ravnateljicu koji moraju organizirati zamjenu do dolaska
ucitelja na sat.

4. RADNO | UREDOVNO VRIJEME

Zaposlenici
Clanak 28.

Skola radi u dvije smjene. Radno vrijeme Skole je od 7:00 do 20:00 sati i ukljuduje rad Osnovne i
Glazbene $kole koja radi u drugoj smjeni. U podruénim skolama radno vrijeme je od 8:00 do 14:00.
Zaposlenici Skole su duzni pravovremeno dolaziti na posao a ugitelji i struéni suradnici najmanje 15
minuta prije poCetka nastave ili deZurstva.
U slu€aju sprije€enosti pravovremenog dolaska na posao radi zaka$njenja ili bolesti, odnosno drugih
razloga, zaposlenik je duzan izvijestiti o tome:
1. Ravnateljicu (radi odobrenja opravdanih izostanaka i radi upisa zabiljezbe izostanka u
evidencijsku listu prisutnosti na radu)
2. Tajnika (radi upisa zabiljezbe izostanka u evidencijsku listu prisutnosti na radu za
administrativno i pomocéno- tehni¢ko osoblje)
3. Satniara — radi odredivanja zamjene ako se radi o uciteljima.

Zaposlenik je o navedenom duzan izvijestiti osobe iz prethodnog stavka prije poCetka radnog dana ili
dan ranije ako je sprijeCenost tada nastupila odnosno najmanje u roku od 24 sata od trenutka razloga
sprijeCenosti, ako se ranije nije moglo dojaviti razlog iz opravdanog razloga.

U slucaju opetovanog kasnjenja na posao ili ranijin odlazaka s posla, zaposlenik €ini povredu radne
duznosti.

Clanak 29.

Zaposlenik Skole se ne moze udaljavati iz prostora odnosno izbivati s mjesta rada za vrijeme radnog
vremena bez odobrenja ravnateljice, a u slu€aju zurnog razloga, svoje udaljavanje mora opravdati po
povratku.

Ponasanje suprotno opisanom u prethodnom stavku ovog ¢lanka predstavlja razlog za stegovnu
odgovornost.

Poslove zaposlenika koji izostaje s rada obavlja zaposlenik prerasporeden na radno mjesto odsutnog
zaposlenika, a odluku o tome donosi ravnateljica.

Clanak 30.

Zaposlenik moze izvan redovnog radnog vremena raditi kod druge pravne ili fizicke osobe ako
takav rad nije zabranjen posebnim propisima ili op¢im aktom Skole, uz znanje i suglasnost
ravnateljice.

Clanak 31.

Evidenciju prisutnosti na radu za administrativno i pomoéno tehni¢ko osoblje vodi tajnistvo, a za ostale
zaposlenike ravnateljica odnosno osoba koju ona ovlasti.

Clanak 32.

Nastava u Mati¢noj Skoli zapocinje u 8,00 sati i traje do 13,45 sati svakim radnim danom.



U dvije podruéne $kole (u daljnjem tekstu: PS) nastava zapoginje u 8,00 i zavr$ava u 13:05 odnosno
prema rasporedu koji je javho dostupan.

PobliZze odredbe o organizaciji nastave te odmorima i izvannastavnim aktivnostima u€enika uredene
su godignjim planom i programom rada Skole koji se donosi za svaku $kolsku godinu.

Clanak 33.

Uredovno radno vrijeme je propisano za rad sa strankama: roditeljima/skrbnicima u€enika, poslovnim
partnerima, gradanima i svim ostalim koji imaju odredene potrebe vezane uz djelatnost Skole.
Tajnistvo Skole organizirano je za rad sa strankama svakoga radnog dana od 8:30 do 10:30, osim
petka kada je uredovno radno vrijeme osim od 9:00 sati do 10:30 sati.

Uredovno radno vrijeme stru€nih suradnika izvan rada s u€enicima organizirano je po potrebi tj. po
prethodnom dogovoru sa strankama, a bez najave u slu€aju zurnih potreba.

Ravnateljica Skole prima stranke po prethodnoj najavi, a bez najave u slu¢aju Zurnih situacija i situacija
nuznih za poslovanje Skole.

Zaposlenici koji imaju uredovno radno vrijeme imaju pravo na marendu ili prije po¢etka uredovnog
vremena ili poslije.

Clanak 34.

Obzirom na specifi€nost rada Skole ugitelji i stru&ni suradnici odreduju vrijeme za: roditeljske sastanke,

informacije roditelja/skrbnika o u€enicima i druge oblike suradnje $to je sukladno GodiSnjem planu i

programu rada skole.

Uredovno radno vrijeme mora biti objavljeno na na web stranici Skole.

Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole u dane primanja roditelja prema rasporedu informacija o
kojemu roditelji moraju biti obavijesteni na roditeljskim sastancima te putem web stranice Skole.

Clanak 35.

Ravnateljica je odgovorna za rasporedivanje punog i nepunog radnog vremena i to:
- zajedno za satniCarom rasporeduje radno vrileme za nastavno osoblje i struéne sluzbe
- samostalno rasporeduje radno vrijeme administrativhog i pomoc¢no tehni¢kog osoblja Skole.

5. TEHNICKI | FIZICKI NADZOR
Clanak 36.

Kao vid tehnitkog nadzora Skola koristi video sustav koji djeluje na nadin da su video kamere
postavljene unutar i izvan Skolske zgrade, a kontrolu na monitoru vrsi ravnateljica, tajnica te dezurni
nastavnik na monitoru u zbornici.

Fizicki nadzor obavljaju:

» Uditelji i struéni suradnici (na hodnicima, ispred sanitarnih prostorija kao i na povrSinama
predvidenim za rekreaciju odnosno dvoristu Skole i na Sportskom terenu

* Domari/kuc¢ni majstori i operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu, prilikom ulaska i izlaska
uCenika na uceni¢kom ulazu

» Spremacice (na hodnicima i ispred sanitarnih prostorija)

¢ Uc¢enici, u razredima

* Mentori/voditelji izvannastavnih aktivnosti.

6. PRAVILA OSIGURANJA SKOLSKOG PROSTORA | OSOBA



Dozvola /zabrana korisStenja lifta
Clanak 37.

Uporaba lifta dozvoljena je isklju€ivo u€enicima s utvrdenim motoriCkim smetnjama koji koriste lift u
pratnji uCitelja/asistenta odnosno u pratnji drugog u€enika ukoliko ga mogu samostalno koristiti.
Liftom se mogu koristiti i djelatnici Skole zbog zdravstvenih poteSkoca.

Svima ostalima je najstroZe zabranjeno koristenje lifta bez posebne dozvole ravnateljice.

Zabrana koristenja aparata/naprava

Clanak 38.
Mobiteli:

U svim prostorima Skole zabranjeno je koristenje informacijsko-komunikacijskih uredaja (mobitela,
pametnih satova, tableta i drugih slicnih uredaja) osim u edukativne, zdravstvene i druge svrhe uz
odobrenje odgojno-obrazovnih radnika odnosno ravnatelja Skole.

Preporuka uéenicima je da ne donose mobilne i/ili elektroni¢ke uredaje u Skolu.

Ako je ugenik u Skolu sa sobom ponio mobitel ili neki drugi elektroniéni uredaj duZan ga je prilikom
ulaska u $kolsku zgradu spremiti u torbu i ne koristiti za vrijeme boravka u prostoru Skole (unutarnji i
vanjski prostor Skole za vrijeme nastave i odmora). Skola ne odgovara ako se isti predmeti izgube,
ostete ili nestanu.

U slucaju koristenja informacijsko-komunikacijskih uredaja suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka uc¢eniku
¢e se privremeno oduzeti informacijsko-komunikacijski uredaj, do zavrSetka nastave odnosno dolaska
roditelja ili skrbnika, a nedopusteno koristenje evidentirati u pedagoskoj dokumentaciji Skole, $to je
osnova za izricanje pedagoske mjere u slu€ajevima i na nacin propisan Pravilnikom o kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera.

Izuzece preporuke za nenoSenje i zabrana koristenja mobilnih telefona ili bilo kakvih drugih elektronickih
uredaja je tijekom izleta i ekskurzija u€enika.

Drugi vidovi ometanja radai sigurnosti
Clan 39.

Ucitelji imaju pravo i obvezu oduzeti u¢enicima i ostale predmete koji ne pripadaju u skolu, posebno
ako se njima ometa nastava ili se ugrozava sigurnost drugih kao i vlastita sigurnost. UCitelji po vlastitoj
prosudbi nakon okon¢anja nastave mogu vratiti oduzete stvari u€enicima ili o tome izvijestiti roditelje
kao i ravnatelja skole.

Pusenje, uzivanje ili nudenje alkoholnih pi¢a i opojnih droga kao i drugih psihoaktivnih
sredstava je zabranjeno unutar Skolskog prostora kao i na pripadaju¢em zemljiStu Skole.

U Skolu je takoder zabranjeno unaSati i konzumirati energetska pica koja su neprimjerena i Skodljiva
za zdravlje i razvoj djece.

Skola savjetuje ugenike da ne unose u $kolu dragocjenosti (mobitele, vrijedan nakit, satove i sl.) kao i
druge predmete vecih nov€anih vrijednosti jer Skola za izgubljene, otudene ili oste¢ene stvari ne
preuzima odgovornost.

Pravila sigurnosti za vrijeme ucenic¢kih odmora

Clanak 40.



- za vedrog vremena ucenici obavezno koriste vanjske prostore 8kole. Za to vrijeme dezZurni uditelji
moraju biti obavezno nazocni cijelo vrijeme odmora te imati pregled i kontrolu nad ponasanjem
ucenika i reagirati u neprimjerenim situacijama, a prostor Skole ne smije se napustati.

- za ruznog vremena, unutarnji Skolski prostori sluZe u€enicima tijekom odmora, prilikom ¢ega se
u€enici ne smiju zadrZavati ispod otvorenih prozora te im je zabranjeno naginjanje kroz iste.

- za vrijeme 8kolskih odmora nije dozvoljeno sazivati sjednice razrednih i uciteljskih vije€a te aktiva
nastavnika osim u slu¢aju Zurnosti.

Pravila za sigurnost uéenika u prijevozu
Clan 41.

Ucenici koji Cekaju na organizirani prijevoz skolskim autobusom, dolaze na autobusni kolodvor
postujuci sva prometna pravila / idu nogostupom gdje je postavljena fiziCka prepreka te prelaze
prometnicu isklju€ivo koristeéi pjeSacki prijelaz.

Na autobusnim postajama i u autobusima, ucenici se moraju ponasati kulturno prema pravilima
i propisima ovlastenog prijevoznika.

Protupozarna zastita i zastita na radu
Clanak 42.

Pravilnicima o protupozarnoj zastiti i zastiti na radu poblize su odredena pravila ponasanja u slu¢aju
pozara kao i preventivhe mjere zastite na radu.

Preventivna zdravstvena zastita
Clanak 43.

Svaki je zaposlenik Skole duzan, u slu¢aju da sam zapazi ili bude obavijeSten o zdravstvenim
tegobama kojeg od ucenika, smjestiti u¢enika na sigurno mjesto i pobrinuti se da ne ostane sam.
Zaposlenik ima obvezu o stanju u€enika obavijestiti ravnateljicu ili tajnicu, koji ¢e pak o tome
obavijestiti roditelje dogovoriti preuzimanje djeteta.

U slucaju teze povrede, nesvijesti, ili tezeg zdravstvenog problema ¢iju tezinu i posljedice
zaposlenik/tajnisStvo/ravnateljica nisu u moguénosti procijeniti, obvezatno ¢e se intervenirati pri Hitnoj
pomoc¢i Doma zdravlja te o tome obavijestiti roditelje putem tajnistva ili ureda ravnateljice.

U slugaju da je nezgoda posljedica nasilni¢kog ponasanja ili nesreée (pad s visine i sl.) Skola je o
tomu duzna obavijestiti Centar za socijalnu skrb i policiju. O nezgodi ¢e se saciniti zapisnik koji se
pohranjuje u tajnistvu Skole.

KrSenje pravila kuénog reda
Clanak 44.

U sluc€aju krSenja Ku¢nog reda obveza svakog ucitelja je:

- zapisati o kakvom se prekrsaju radi

- telefonski obavijestiti roditelje udenika koji kréi Kuéni red Skole

- obaviti razgovor s u¢enikom za kojeg je utvrdeno da krsi Kucni red i s njegovim roditeljima

- pozvati pisanim putem roditelje doticnog ucenika na razgovor u skolu

- u rjeSavanje problema obavezno ukljuéiti stru¢nu sluzbu

- predlaze se razgovor kod ravnateljice

- primjenjivati Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

- ukoliko su odredbe Kuc¢nog reda prekrSene naspram nekog ucenika i njegovi ¢e roditelji odmah po
saznanju o tome biti obavijesteni
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U slu€aju kr3enja pravila Kuénog reda, odgovorni u Skoli imaju duznost postupati prema odredbama
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnika o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera i Statutu Skole, kada Kuéni red kr§e ucenici te prema Pravilniku o radu, kad su
prekrsitelji zaposlenici Skole.

7. ODRZAVANJE REDA | CISTOCE

Odrzavanje Skolskog prostora
Clanak 45.

Skola mora odrzavati sve vanjske prostore koji joj pripadaju na nagin da je time osigurano:

- sigurnost u€enika koji ga koriste

- voditi racuna o Cistoéi i izgledu vanjskih prostora s posebnim naglaskom na odlaganje otpada, po
mogucnosti i razvrstavanja

- u€enici zajedno s uciteljima brinu o uredenosti Skolskih povrsina, unutarnjih i vanjskih

- po okoné&anju nastavnog sata ucenici imaju duznost urediti prostor kojeg napustaju na nacin da sve
otpatke pohrane u za to predvidene koSeve, sloze stolice i klupe.

- spremacdica koja boravi u Skoli kroz jutro duzna je Cistiti prostor od otpadaka kao i pregledavati
Skolski prostor radi potrebnih intervencija (sanitarni &vorovi) poslije svakog odmora, odnosno ulaska
uCenika u ucionice.

Dezurstva
Clanak 46.

Dezurstva se obavljaju:

- prije poCetka nastave

- na odmorima izmedu nastavnih sati

- na kraju nastave kada ucitelji prate uenike koiji izlaze iz Skole ako im je to zadnji nastavni sat.
Dezurstvo obavljaju ucitelji, u€enici i drugi zaposleni na:

- hodnicima i stepenicama Skole

- sanitarijama

- vanjskim povrsinama Skole (igraliste, dvoriste Skole i sl.)

Raspored dezurstava odreduje ravnateljica na godi$njoj razini.

Dezurstva uc¢enika
Clanak 47.

Svako razredno odjeljenje sa razrednikom odjela odreduje na satu razrednika po dva dezurna redara
abecednim redom, koji imaju obvezu dezuranja u razredu jedan tjedan. U slu€aju da jedan od redara
oboli i bude sprijeCen u obavljanju svojih obveza, drugi redar samostalno obavlja duznost do isteka
tjedna. U slu€aju da netko od u€enika svojim ponasanjem ne zasluzuje obnasati navedenu duznost,
razrednik ga moze razrijeSiti duznosti.
Redari imaju duznost:
o |zvjeS¢ivanje ucitelja o odsutnosti pojedinih u¢enika
e U slucaju kasnjenja ucitelja na nastavni sat, redari moraju o tome izvijestiti ravnateljicu ili
pedagoga Skole radi zamjene ucitelja.
e Redari skrbe o Cistoc¢i i urednosti ucionice
e ZavrSetkom nastavnog sata duzni su temeljito obrisati Skolsku plocu, pobrinuti se da u€ionica
ostane uredna i Cista
e |zvjeSéuju razrednika o poc€injenoj Steti na imovini 8kole ili drugim nepravilnostima te krenju
Kuénog reda Skole.
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Dezurstvo domara Skole
Clanak 48.

Zbog sigurnosti dezurnih uc€enika i provodenja kuénog reda u skoli, domari Skole obavljaju dezurstvo:
e Prije poCetka nastave na ulazu u Skolu (glavni i sporedni ulaz)
e Po zavrSetku nastave
e Na drugim mjestima i u drugo vrijeme po potrebi i zaduZenju ravnatelja.

Pravila ponasanja i ¢uvanja Skolske imovine
Clanak 49.

Razredni odjeli brinu za osnovnu uredenost ucionica.

Svi zaposlenici odgovaraju za uredenost prostora, zaduzenu opremu, pomagala kao i ostali Skolski
inventar.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganije.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektri¢ne aparate i zaklju€ati radne prostorije.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i u€enici
obvezni su prijaviti dezurnom ugitelju ili tajniku i ravnateljici.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a posudene udzbenike i
ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neoSteéene .

Knjige posudene u knjiznici u€enik je obvezan Cuvati i neostecene pravodobno vratiti. Svi u€enici
odgovaraju za uredenost, opremu, pomagala i ostali Skolski inventar.

Ucenici, ucitelji i ostali zaposlenici duzni su skrbiti o Cistom i ugodnom unutarnjem i vanjskom prostoru,
a smece se mora odlagati u posebne koSeve.

Toaletni papir kao i papirnate otirae, vodu i higijenski sapun upotrebljavati namjenski. Strogo se
zabranjuje uporaba navedenog u druge svrhe i na neprimjerene nacine.

Ucenici se ne pustaju u wc za vrijeme nastavnog sata osim u slu¢aju medicinskog opravdanja. Pauza
izmedu dva sada je namijenjena za tu svrhu.

Ugenici su odgovorni za $tetu koju ugine na imovini Skole prema opéim propisima obveznog prava.

Radnici Skole za $tetu odgovaraju prema opéim propisima obveznog prava te propisima radnog
zakonodavstva.

Clanak 50.

Razrednici su duzni Kuc¢ni red predstaviti ucenicima kao i roditeljima pocetkom Skolske godine
a po potrebi i tijekom Skolske godine.

Uc€enici i ucitelji moraju biti dosljedni u postivanju i izvrS§avanju dogovorenih pravila ponasanja.

Na Skoli je briga da se svi u prostorima $kole imaju obvezu posvetiti uljudnim medusobnim odnosima:
odnos medu ucenicima, zaposlenicima, u€enicima i zaposlenicima kao i prema treéim osobama koje

se zateknu u 3koli.

Ugenici se obavezno obraéaju zaposlenicima Skole s postovanjem, uporabljajudi rijeé ,vi‘.

Ucitelji su duzni s u€enicima razgovarati o bontonu.

Uc€enici visih razreda trebaju biti uljudni i skrbni prema u€enicima niZih razreda.

U Skolskom se prostoru ne smije nuditi niti prodavati niSta bez dozvole ravnatelja, sukladno
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odredbama resornog Ministarstva.

8. PRAVILA ODIJEVANJA ZA ZAPOSLENIKE | UCENIKE SKOLE
Zaposlenici
Clanak 51.

Svi zaposlenici Skole duzni su dolaziti na posao primjereno odjeveni.

Spremacice i domari — kuéni majstori duzni su koristi radnu odje¢u i obuéu propisanu
zakonom iz domene zastite na radu.

Ostali zaposlenici (u€itelji, stru¢ni suradnici i administrativni zaposlenici) po svome izboru mogu biti
odjeveni i u kute. Ako ne nose kute, isti moraju voditi racuna o sljede¢em:

- ne mogu biti odjeveni u kratke hlaCe odnosno suknje iznad koljena vise od 10 cm

- gornji odjevni dijelovi (majice, koSulje i sl.) ne smiju biti sa tankim naramenicama ili dubljeg izreza,
iznad struka kao i dubokog izreza oko ruke.

- odjec¢a ne smije biti rupi¢asta (mrezasta) ili prozirna.

U slu€aju neprimjerenog odijevanja zaposlenika isti ¢e biti upozoren od strane ravnateljice ili ¢lanova
Tima za kvalitetu.

Ucenici

Clanak 52.

Propisi iz &.51 koji se odnose za zaposlenike Skole vezano za odjeéu odnose se i na uéenike. U&enik
je obvezan nositi odje¢u koja je uredna i ne smije neprimjereno otkrivati dijelove tijela niti sadrzavati
neprimjerene poruke kao natpise na istoj.

Obuca za skolu ne mogu biti tenisice za sat Tjelesne i zdravstvene kulture;

U slucaju dolaska u€enika neprimjereno odjevenog ili obuvenog u Skolu, predmetni ucitelj diskretno i
na pedagoski prihvatljiv nacin upuc¢uje u¢enika razredniku /pedagogu / ravnateljici koji ¢e u svezi
navedenog kontaktirati roditelje.

9. ZAVRSNE ODREDBE
Uporabatermina
Clanak 53.

U odredbama Kuc¢nog reda koristen je termin ,u€enik®, a isti se odnosi na osobe oba spola, u€enice i
uCenike.

Clanak 54.

Sve izmjene i dopune ovog akta donose na isti nacin kao i sam Pravilnik.
Stupanjem na snagu ovog Kucnog reda prestaje vaziti raniji Kuéni red od 27. ozujka 2025. godine.

Clanak 55.

Ovaj ¢e se Kuéni red po stupanju na snagu izvjesiti na oglasim plo¢ama Skole, na ulaznim vratima i
objaviti na web stranici Skole.
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¥ucni je red nakon rasprava na Vijeéu roditelja i uéenika, te Ugiteljskom vijeéu, usvojen na sjednici
Skolskog odbora dana 27. srpnja 2026. godine. Na oglasnoj je plo&i $kole objavijen dana 27. srpnja
2026. godine . a stupa na snagu 8. dana od objave, odnosno od 04.08.2026. godine.

U Koréuli, 27 07.2026.

Klasa: 011-03/26-02/1

Urbroj: 2117-139-01-26-01

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnateljica:

Irena Matic¢ P Maja Farac




